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	QUI TRÌNH XÉT HỌC BỔNG KHUYẾN KHÍCH HỌC NGHỀ


I. MỤC ĐÍCH :
Ñeå vieäc xeùt caáp hoïc boång khuyeán khích hoïc nghề (HBKKHN) cho học sinh sinh vieân caùc lôùp heä chính quy ñöôïc thuaän lôïi, chính xaùc.
II. PHẠM VI ÁP  DỤNG :
Học sinh Sinh vieân heä chính qui coù:
· Ñieåm trung bình chung hoïc taäp ñaït loaïi khaù trôû leân (laáy ñieåm thi, ñieåm kieåm tra laàn thöù nhaát, trong ñoù khoâng coù ñieåm thi döôùi 5,0).
· Keát quaû reøn luyeän ñaït töø loaïi khaù trôû leân.
· Trong hoïc kyø khoâng bò kyû luaät töø möùc khieån traùch trôû leân.
III. QUY ĐỊNH :
· Moãi naêm hoïc xeùt 02 laàn:
· Laàn 1: Sau khi coù keát quaû hoïc taäp vaø reøn luyeän hoïc kyø I.
· Laàn 2: Sau khi coù keát quaû hoïc taäp vaø reøn luyeän hoïc kyø II.
· Sinh vieân naêm thöù nhaát ñöôïc caáp hoïc boång töø hoïc kyø II trôû ñi.
· Sinh vieân naêm cuoái ñöôïc xeùt caáp hoïc boång hoïc kyø cuoái (döïa treân keát quaû hoïc taäp vaø reøn luyeän cuûa hoïc kyø cuoái)
· Keát quaû hoïc taäp trong töøng hoïc kyø; keát quaû reøn luyeän cuûa HSSV töøng hoïc kyø. Treân cô sôû laáy keát quaû hoïc taäp vaø reøn luyeän cuûa hoïc kyø I ñeå xeùt hoïc boång hoïc kyø II; keát quaû hoïc taäp vaø reøn luyeän cuûa hoïc kyø II ñeå xeùt hoïc kyø I cuûa naêm hoïc tieáp theo.
· Thang ñieåm duøng ñeå xeùt hoïc boång laø thang ñieåm 4.

IV. THAM KHẢO :
· Quyeát ñònh soá 44/2007/QÑ-BGD&ÑT ngaøy 15/8/2007 cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo veà vieäc hoïc boång khuyeán khích hoïc taäp ñoái vôùi hoïc sinh, sinh vieân caùc tröôøng chuyeân, tröôøng naêng khieáu, caùc cô sôû giaùo duïc ñaïi hoïc vaø trung caáp chuyeân nghieäp thuoäc heä thoáng giaùo duïc quoác daân.
· Thoâng baùo chi tieát veà chæ tieâu hoïc boång cho töøng ngaønh, töøng lôùp ñaøo taïo heä chính qui trong toaøn tröôøng theo töøng hoïc kyø ñöôïc Hieäu tröôûng pheâ duyeät.

(X                                                  

	Bước
	Trình tự thực hiện               ệ 
	Trách nhiệm chính  

	
1
	
Xeùt HBKKHN töøng hoïc kyø cho sinh vieân theo chi tiêu
	
GVCN/CVHT, CB Quản lý HSSV, 

	
2
	
   Kiểm tra
	
Phòng TS-ĐT,
Phòng CTCT-HSSV

	
3
	
Nieâm yeát danh saùch caùc sinh vieân ñöôïc xeùt caáp HBKKHN
	
Phòng CTCT-HSSV

	
4
	Thoâng baùo cho sinh vieân ñöôïc caáp HBKKHN cuûa caùc lôùp ñeán laøm thuû tuïc
	
Phòng CTCT-HSSV

	
5
	Trình phê duyệt Danh sách học sinh được duyệt  cấp HBKKHN
	
Phòng CTCT-HSSV

	
6
	
Duyệt danh sách
	
Hiệu trưởng

	
7
	
        Lập phiếu chi trình duyệt
	
Phòng KH-TC

	
8
	
Duyệt chi
	
Hiệu trưởng

	
9
	Lưu hồ sơ
	Phòng KH-TC; 
Phòng CTCT-HSSV


V. DIỄN GIẢI CHI TIẾT

	TT
	            Tiến trình thực hiện 
	

	

1
	Döïa treân caùc caên cöù treân, caùn boä coâng taùc sinh vieân caùc khoa tieán haønh xeùt HBKKHT töøng hoïc kyø cho sinh vieân. Sau khi xeùt xong, noäp danh saùch nhöõng sinh vieân ñaït hoïc boång (coù xaùc nhaän cuûa Chuû nhieäm khoa) veà phoøng Coâng taùc Sinh vieân. Toång soá suaát hoïc boång cuûa caùc khoa khoâng
	



	
	vöôït quaù chæ tieâu caáp hoïc boång do Hieäu tröôûng giao theo töøng hoïc kyø.
	

	


2
	Phoøng CTSV chòu traùch nhieäm raø soaùt, nieâm yeát danh saùch caùc sinh vieân ñöôïc xeùt caáp HBKKHT treân baûng thoâng baùo cuûa phoøng. Chænh söûa nhöõng sai soùt töø yù kieán phaûn hoài cuûa sinh vieân (neáu coù) vaø trình Phoù Hieäu tröôûng phuï traùch coâng taùc sinh vieân kyù duyeät, ñoàng thôøi chuyeån quyeát ñònh vaø danh saùch nhöõng sinh vieân ñöôïc caáp HBKKHT ñeán phoøng Taøi chính – Keá toaùn vaø göûi veà khoa.
	

	

3
	Phoøng Taøi chính – Keá toaùn thoâng baùo cho sinh vieân ñöôïc caáp HBKKHT cuûa caùc lôùp ñeán laøm thuû tuïc nhaän hoïc boång taïi phoøng Taøi chính – Keá toaùn (HBKKHT ñöôïc caáp theo hoïc kyø, moãi hoïc kyø 05 thaùng).
	

	
4
	Phoøng Taøi chính – Keá toaùn taäp hôïp danh saùch sinh vieân ñöôïc caáp HBKKHT trình Phoù Hieäu tröôûng phuï traùch coâng taùc sinh vieân kyù duyeät.
	

	
5
	Phoøng Taøi chính – Keá toaùn laäp phieáu chi trình Hieäu tröôûng kyù duyeät.
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